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Prologo

En esta seccion:

Convenciones Tipograficas
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Convenciones Tipograficas

Antes de empezar a usar esta guia, es realmente importante entender las convenciones de

la documentacion usadas en la misma.

Los siguientes tipos de formato en el texto indican informacion especial.

Convencion de format Tipo de Informacién Ejemplo
Negrita Especial Elementos que debe Vaya a la pestafia Sistema.
seleccionar, como
opciones de menu,
botones de comando o
elementos en una lista.
Nombres de capitulos, Lea el capitulo Administracion
secciones y subsecciones. | Basica.
Cursiva Usada para enfatizar la El sistema soporta busquedas
importancia de un punto, |con el llamado caracter
para introducir un término | comodin.
o para designar un
marcador de linea de
comando, que debe
reemplazarse por un
nombre o valor real.
Monoespacio Nombres de comandos, El archivo de licencia se
archivos y directorios. encuentra en el directorio
http://docs/common/licen
ses.



http://docs/common/licenses
http://docs/common/licenses
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# 1s —al /files
total 14470

Preformateado Salida en pantalla en sus

sesiones de linea de
comandos; cédigo fuente
en XML, C++ u otro
lenguaje de programacion.

Negrita Preformateada Lo que escribe, destacado # cd /root/rpms/php

de lo que se muestra en la
pantalla del ordenador.

MAYUSCULAS Nombres de teclas. SHIFT, CTRL, ALT

KEY+KEY Combinaciones de teclas |[CTRL+P, ALT+F4
en que el usuario debe
presionar y mantener
presionada una tecla
mientras presiona otra.

Sugerencias

Si encuentra algun error en esta guia o si tiene alguna duda o sugerencia acerca de como
mejorarla, envienos sus comentarios usando el formulario online que encontrara en
http://www.parallels.com/es/support/usersdoc/. Indiquenos el nombre de la guia, los
nombres del capitulo y de la seccién asi como el fragmento de texto donde ha encontrado el
error.
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CAPITULO 1

Introduccion

Parallels Plesk SiteBuilder es una forma intuitiva y facil de crear sitios web para
pequefias empresas y particulares.

Para crear un sitio web con SiteBuilder, debe seleccionar el tema de su sitio web. Aqui
también puede especificar el nombre de su sitio web y seleccionar el idioma para su
sitio. Tenga en cuenta que el idioma que seleccione sera el idioma para su sitio web,
no para el interfaz de SiteBuilder. El idioma del interfaz de SiteBuilder so6lo puede
modificarse a través de Parallels Plesk Panel.

Se le pedira que proporcione informacion acerca de usted para asi rellenar el sitio web
automaticamente con informacién. Tenga en cuenta que la informacién que
proporcione no sera restaurada ni utilizada en ninguna otra parte, sélo se usara para
rellenar previamente el contenido de su sitio web, como por ejemplo las paginas
"Acerca de nosotros" o "Contacto”. Mas adelante podra editar o eliminar esta
informacion en cualquier momento. Una vez proporcionada la informacién necesaria,
SiteBuilder genera un sitio web con un disefio unico. El disefio del sitio web SiteBuilder
esta formado por multiples elementos. Cada vez que SiteBuilder genera el disefio de
un sitio web, se utiliza un conjunto aleatorio de disefios de elementos, por lo que usted
puede estar seguro de que el disefo de sitio web que reciba nunca va a repetirse.

Posteriormente puede modificar el disefio de cada uno de estos elementos de forma
individual o bien modificar el disefio de todo el sitio web a través de la opcion “Iniciar
de nuevo”.



CAPITULO 2

Familiarizandose con el interfaz de
SiteBuilder

El interfaz de SiteBuilder se compone de dos partes principales: su sitio web y el menu
principal.

Un sitio web SiteBuilder esta formado por multiples elementos o moédulos. Cada
maodulo puede editarse de forma individual. Aqui podra familiarizarse con los principios
basicos de la edicion de mddulos de sitio web, que es similar para todos los moédulos.

Los médulos de sitio web de SiteBuilder pueden ser de dos tipos basicos:

= Moddulos simples — estos mdédulos sélo aparecen en una de las paginas del sitio
web. Un ejemplo es un bloque simple de texto.

= Modulos sitewide — estos modulos aparecen en todas las paginas del sitio web. Un
ejemplo es un encabezado de sitio web.

Para localizar un moédulo de sitio web, pase el ratén por encima de la parte del sitio
web que desee modificar. Podra ver que aparecera un marco punteado alrededor del
modulo. Al lado del marco punteado aparecera un panel de control que le pedira si
desea mover, editar o eliminar/ocultar el médulo.

El marco punteado alrededor de los médulos simples es gris oscuro, mientras que el
que aparece alrededor de los mddulos sitewide es de color purpura.

Para editar un médulo del sitio web, haga clic en cualquier parte en el médulo. Podra
ver que aparecera un marco punteado alrededor del médulo. Al lado del marco
punteado aparecera un menu contextual con las opciones de edicién del médulo.

El menu principal de SiteBuilder proporciona opciones de edicion de sitio web en cinco
pestafas:

= Modulos — donde puede seleccionar los médulos requeridos y arrastrarlos a
cualquier parte de la pagina para anadir contenido al sitio web.

= Presentacién — donde puede seleccionar el numero de barras laterales en la
pagina, el ancho de la pagina, barras laterales y margenes y tipo de diseno fijo o
liquido.

= Estilo — donde puede seleccionar la combinacién de colores base para su sitio
web, cambiar los colores de elementos individuales y seleccionar fuentes y estilos
para los margenes de su sitio web.

= P4ginas — donde puede anadir y eliminar paginas, cambiarles el nombre, editar
informacion meta de las paginas (como por ejemplo la descripcién o las palabras
clave) o marcar una pagina como oculta para que asi sus visitantes no puedan
acceder a esta a través del menu del sitio.
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= Configuracion — donde puede editar el nombre de su sitio web, su descripcion y
palabras clave, cargar un favicon u optimizar la posicién en la que su sitio web
aparece en los resultados de los buscadores.

También puede utilizar el menu principal para:

= acceder al tutorial de inicio de SiteBuilder y a su guia de usuario,

= descartar todos los cambios realizados en su sitio web y empezar a crear su sitio
web de nuevo,

= publicar su sitio web.

Usted puede arrastrar el menu principal a cualquier parte de la pagina o bien
minimizarlo.

También puede acceder a todas las opciones del menu principal en el menu contextual
en cualquier parte de la pagina. Para abrir el menu contextual, haga clic en el boton
principal del raton.



CAPITULO 3

Creacion de un sitio web

» Para crear un sitio web en SiteBuilder:

1. Acceda a SiteBuilder.

2. Seleccione el tema de su sitio web y haga clic en Crear sitio.
3

. Proporcione la informacion solicitada para incorporar contenido
automaticamente al sitio web.

Nota: La informacion que proporcione no sera restaurada ni utilizada en ninguna
otra parte, solo se usara para rellenar previamente el contenido de su sitio web,
como por ejemplo las paginas "Acerca de nosotros" o "Contacto”. Mas adelante
podra editar o eliminar esta informacién en cualquier momento.

4. Haga clic en Enviary crear sitio.

SiteBuilder tarda unos minutos en generar un sitio web con el disefio y contenido
especificado. Mas adelante puede modificar el disefio de cada uno de estos elementos
del sitio web de forma individual o bien modificar el disefio de todo el sitio web a través
de la opcidn “Iniciar de nuevo”. También puede editar el contenido de su sitio web.



CAPITULO 4

Edicion de un sitio web

En SiteBuilder usted puede modificar virtualmente cada elemento de su sitio web. Los
elementos simples se modifican in-situ - usted abre una pagina donde se utilice el
elemento, lo edita y ve el resultado al instante. Los elementos sitewide se modifican en
un lugar pero los cambios se aplican a cada una de las paginas de su sitio web.

Nota: Si esta utilizando Internet Explorer, es muy recomendable que evite usar el
zoom del navegador para cambiar el tamano del texto que se muestra en la ventana
de su navegador. Tenga en cuenta que los sitios web SiteBuilder se visualizaran mejor
con el zoom normal (100%).

En este capitulo:

Uso de los modulos de SiteBuilder............oouiiiiiiiiiiicceeee e, 10
Opciones de edicion del Sitio..........ceuuiiiiiiiiiiii e 12
Opciones de ediCion iN-SitU ...........eiiiiiiiiiiicc e 23
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Uso de los modulos de SiteBuilder

El contenido de su sitio web esta formado por elementos o moédulos. Usted puede
afiadir médulos nuevos a su sitio web, editarlos o eliminarlos.

Los médulos de sitio web de SiteBuilder pueden ser de dos tipos basicos:

Médulos simples — estos modulos sélo aparecen en una de las paginas del sitio
web. Un ejemplo es un bloque simple de texto o un script.

Maodulos sitewide — estos mdédulos aparecen en todas las paginas del sitio web. Un
ejemplo es un encabezado de sitio web.

SiteBuilder dispone de los siguientes médulos:

Imagenes y texto - un médulo que le permite afadir texto, hipervinculos e imagenes
a cualquiera de las paginas de su sitio web.

Navegacion - un modulo que le permite afadir un bloque de navegacion a cualquier
parte de las paginas de su sitio web. Este se aplicara a todas las paginas del sitio
web.

Sitewide - Texto e imagenes - un modulo que le permite afadir texto, hipervinculos e
imagenes a cualquier parte de las paginas de su sitio web. Esto se aplicara a todas
las paginas del sitio web.

Encabezado- un modulo que le permite afiadir una imagen de encabezado a su sitio
web. Este se aplicara a todas las paginas del sitio web.

Script - un médulo que le permite afadir un script a cualquier pagina de su sitio
web. En este modulo, usted puede usar codigo HTML o PHP. El cédigo HTML
puede contener scripts a nivel de cliente como JavaScript o VBScript. En el caso
de PHP, use la etiqueta abierta <?php. Compruebe que el cédigo que inserta en
este mddulo es correcto, ya que SiteBuilder no lo valida. Su codigo sélo estara
activo en el sitio web publicado.

Bloque publicidad - un médulo que le permite afiadir un bloque publicitario a
cualquier parte de las paginas de su sitio web. Este se aplicara a todas las paginas
del sitio web. En este modulo, usted puede utilizar cédigo HTML que contenga
scripts a nivel de cliente como JavaScript o VBScript proporcionados por la
persona para que desea realizar la publicidad. Compruebe que el cédigo que
inserta en este mddulo es correcto, ya que SiteBuilder no lo valida. En algunos
casos sera necesario validar su cuenta primero. Los anuncios apareceran en su
sitio web una vez realizada la publicacién.

Busqueda - un médulo que le permite afadir una capacidad para que los visitantes
de su sitio web puedan buscar informacion en el sitio web. Este se aplicara a todas
las paginas del sitio web. Si usa Google, se utiliza un cédigo de busqueda
predefinido. En el caso de los demas buscadores, puede utilizar cédigo HTML que
contenga scripts a nivel de cliente como JavaScript o VBScript proporcionados por
el buscador seleccionado. Compruebe que el cédigo que inserta en este médulo es
correcto, ya que SiteBuilder no lo valida. La barra de busqueda aparecera en su
sitio una vez realizada la publicacién.

Formulario de contacto - un moédulo que le permite afadir una capacidad para que los
visitantes de su sitio web puedan publicar comentarios o peticiones en cualquier
pagina de su sitio web.
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Breadcrumbs - un moédulo que le permite anadir un bloque de navegacion a
cualquier parte de las paginas de su sitio web. Este se aplicara a todas las paginas
del sitio web.

Para anadir un médulo a su sitio web:

. Vaya a la pestafia Modulos del menu principal de SiteBuilder.

. Haga clic en el médulo deseado y arrastrelo a la ubicacion deseada en

la pagina del sitio web.

Otra opcion es, en la ubicacion deseada de la pagina del sitio web, hacer clic en el
boton principal del raton > Anadir... > seleccionar el modulo a afiadir.

>
1.

Para editar un modulo del sitio web:

Pase el ratdn sobre la parte del sitio web que desea editar. Podra ver
que aparecera un marco punteado alrededor del mdodulo.

. Haga clic en cualquier parte del médulo. Al lado del marco punteado

aparecera un menu contextual con las opciones de edicién del médulo.

Para eliminar un médulo del sitio web:

. Pase el ratdén sobre la parte del sitio web que desea eliminar. Podra ver

que aparecera un marco punteado alrededor del modulo. Al lado del
marco punteado aparecera un panel de control que le pedira si desea
mover, editar o eliminar/ocultar el médulo.

. Haga clic en Eliminar y confirme la eliminacion.
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Opciones de edicion del sitio

Para editar la apariencia de su sitio web, vaya a la pestafia Disefio del menu principal.
Alli puede:

= Seleccionar el numero de barras laterales en la pagina (ninguna, una o dos),

= Seleccionar el tipo de disefio (fijo o liquido),

= Seleccionar el tamafio de los elementos de la pagina, como por ejemplo ancho de
las paginas, barras laterales y margenes, asi como altura minima de las paginas.

Para editar la combinacién de colores y las fuentes de su sitio web, vaya a la pestana
Estilo del menu principal. Alli puede:

= Seleccionar la combinacion de colores general compuesta de cuatro colores para
su sitio web en la subpestafia Esquema. Aqui también puede editar cada uno de los
cuatro colores.

= Seleccione el color para determinados elementos y fuentes del sitio web en la
subpestana Colores. La modificacién del estilo en la pestafa Esquema anulara todos
los cambios aqui realizados.

= Seleccione las fuentes para los encabezados y el texto del cuerpo en la
subpestana Fuentes.

= Seleccione los estilos para los margenes de su sitio web en la subpestafa
Margenes.

Para editar la estructura de su sitio web, vaya a la pestana Paginas del menu principal.

Alli puede:

= Adadir y eliminar paginas,

= Cambiar el nombre de paginas y editar su informacion meta, como por ejemplo su
descripcion y palabras clave,

= Marcar una pagina como oculta, para que asi los visitantes de su sitio web no
puedan acceder a ella.

Para editar la configuraciéon general de su sitio web, vaya a la pestafia Configuracién del
menu principal. Alli puede:

= Editar el nombre, descripcion y palabras clave del sitio web en la subpestaia
Basico,
= Cargar un favicon para su sitio web en la subpestafa Basico,

= Hacer que su sitio web sea mas visible en los resultados de busqueda e insertar
servicios de distintos buscadores en la subpestana Avanzado.
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En esta seccion:

Edicion de la apariencia de su Sitio Web ..........ooiiiiiiiic e 14
Edicion de las fuentes y colores de su sitioweb..........cccocceeiiiiiiiiie 16
Edicion de la estructura de su sitio Web...........oooiii i 18

Edicion de la configuracion general de su sitioweb..........ccooooiiiiii s 20
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Edicion de la apariencia de su sitio web

Un sitio web creado con SiteBuilder puede tener una, dos o ninguna barra lateral. En
una barra lateral, usted puede situar un bloque de navegacién, un bloque publicitario o
simplemente un texto o imagen sitewide.

> Para seleccionar el nimero de barras laterales que desea tener en su sitio

web:

. Vaya a la pestaia Diseio del menu principal de SiteBuilder.
. Seleccione Sin barras laterales, 1 barra lateral o 2 barras laterales.

. Para mover una barra lateral de un lado de su sitio web a otro con

ninguna barra o para cambiar las barras laterales en su sitio web con
dos barras laterales, haga clic en Cambiar barras laterales.

. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Para seleccionar el tipo de diseno para su sitio web:

. Vaya a la pestaia Diseio del menu principal de SiteBuilder.

. Seleccione el tipo de disefio y especifique el ancho del sitio web:

= El diseno fijo significa que su sitio web tendra un tamano especifico, sin
importar el tamarfio de la ventana del navegador con el que esté visualizando la
pagina. En este caso, especifique el ancho de su sitio web en pixeles.

= El diseno liquido significa que el tamafio de su sitio web se basa en porcentajes
del tamano de la ventana del navegador actual. En este caso, especifique el
ancho de su sitio web como un porcentaje del tamarfio de la ventana del
navegador.

. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Para seleccionar el tamafio de los elementos de pagina en su sitio web:

. Vaya a la pestana Disefio del menu principal de SiteBuilder.

. Especifique el tamano de los margenes verticales y horizontales, es

decir, el espacio entre los bordes de elementos que estan uno al lado
del otro, en pixeles.

. En el caso de un sitio web con una o dos barras laterales, seleccione

Ancho de barra lateral y especifique el ancho de cada barra lateral en
pixeles.

El tamafo del campo de contenido principal se determinara automaticamente.
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4. Seleccione Altura minima y especifique la altura de cada barra lateral y el
campo de contenido principal en pixeles.

Este valor muestra la altura de los elementos de su sitio web sin contenido.
Cuando anada contenido a las barras laterales y al campo de contenido principal,
este se ajustara en altura para poder incorporar el contenido.

5. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.
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Edicion de las fuentes y colores de su sitio web

La combinacién de colores general, o estilo, de su sitio web, se compone de cuatro
colores. Cada color se usa para multiples elementos de sitio web a la vez. Puede
ajustar los colores de elementos individuales en la pestafa Colores.

> Para seleccionar la combinacion de colores general para su sitio web:

1.

Vaya a la pestafna Estilo del menu principal de SiteBuilder y a
continuacion vaya a la subpestaia Esquema.

. Seleccione la combinacién de colores, o estilo, de su sitio web en el

menu desplegable.
Vera los cuatro colores que componen la combinacion de colores de su sitio web.

. Para ajustar un color de la combinacion de colores de su sitio web,

haga clic en el campo del color respectivo y edite el valor hex o
seleccione el color con el selector de colores.

Nota: Los cambios de colores de elementos individuales realizados previamente
en la subpestafia Colores seran invalidados por los cambios que realice aqui.

. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Para seleccionar colores de elementos individuales de un sitio web:

. Vaya a la pestana Estilo del menu principal de SiteBuilder y a

continuacion vaya a la subpestaina Colores.

Seleccione el elemento en el menu desplegable.

. Ajuste el color de fondo del elemento haciendo clic en el campo de

color de fondo y editando el valor hex o seleccionando el color con el
selector de colores.

. Seleccione el degradado del elemento en el menu desplegable.

5. En el caso de un elemento con texto, ajuste los colores de la fuente

haciendo clic en el campo de color respectivo y editando el valor hex o
seleccionando el color con el selector de colores.

Nota: Para revertir los cambios de colores realizados aqui, seleccione la casilla
Auto presente al lado del campo de valor de color.

Nota: La modificacion del estilo en la pestafia Esquema anulara todos los cambios
aqui realizados.

. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.
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> Para seleccionar fuentes para encabezados y texto del cuerpo de su sitio
web:

1. Vaya a la pestana Estilo del menu principal de SiteBuilder y a
continuacion vaya a la subpestafa Fuentes.

2. Para cada fuente, seleccione la familiar de fuentes y el tamafio de la
fuente en los menus desplegables.

3. En el caso de los encabezados, seleccione la decoraciéon de la fuente.
Esta puede ser B en el caso de negrita y | para cursivas.

Nota: La configuracién aplicada aqui soélo define las reglas generales para las
fuentes de su sitio web. Usted siempre puede ajustar las fuentes de elementos
individuales in-situ.

4. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

» Para seleccionar bordes para elementos del sitio web:

1. Vaya a la pestana Estilo del menu principal de SiteBuilder y a
continuacion vaya a la subpestaina Margenes.

2. Seleccione el tipo de borde para los elementos presentes en su sitio
web en el menu desplegable Borde de contenedores interno.

3. Seleccione los elementos que tendran el borde.

Nota: Usted sélo puede seleccionar un tipo de borde interno para todos los
elementos presentes en su sitio web, pero puede seleccionar si el borde se utilizara
para determinados elementos.

4. Seleccione el borde externo para su sitio web en el menu desplegable
Borde de sitio externo.

5. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.
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Edicion de la estructura de su sitio web

En SiteBuilder existen dos niveles de anidamiento de paginas.

» Para afadir una pagina a su sitio web:

1.
2.

Vaya a la pestafia Paginas del menu principal de SiteBuilder.

Haga clic en Anadir pagina. La pagina nueva aparecera destacada en
color verde.

. Posicione la pagina nueva arrastrandola a la ubicacion deseada o

usando las flechas.

. Especifique el nombre de la pagina.

5. Introduzca una descripcidon concisa del contenido de la pagina, que se

PO Dd P2V

W N =2V

mostrara en las paginas de los resultados de los buscadores de
Internet. Indique también las palabras clave por las que los buscadores
encontraran la pagina.

Nota: El nombre de la pagina es un campo obligatorio. Los campos Descripcién y
Palabras clave son opcionales. Si especifica palabras clave para una pagina, estas
deberian estar separadas por comas y sin espacios.

. Para que una pagina no sea visible para los visitantes de su sitio web,

seleccione la casilla Pagina oculta.

. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Para eliminar una pagina de su sitio web:

Vaya a la pestafia Paginas del menu principal de SiteBuilder.
Seleccione la pagina que desea eliminar.

Haga clic en Eliminar pagina.

Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Para editar una pagina de su sitio web:
Vaya a la pestafia Paginas del menu principal de SiteBuilder.
Seleccione la pagina que desea editar.

Cambie la posicion de la pagina arrastrandola a la ubicacién deseada o
usando las flechas.

Especifique el nombre de la pagina.
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5. Edite o elimine una descripcion concisa del contenido de la pagina, que
se mostrara en las paginas de los resultados de los buscadores de
Internet. Indique también las palabras clave por las que los buscadores
encontraran la pagina.

Nota: El nombre de la pagina es un campo obligatorio. Los campos Descripcion y
Palabras clave son opcionales. Si especifica palabras clave para una pagina, estas
deberian estar separadas por comas y sin espacios.

6. Para que una pagina no sea visible para los visitantes de su sitio web,
seleccione la casilla Pagina oculta.

7. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.
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Edicion de la configuracion general de su sitio web

>
1.

Para editar el nombre, descripcion y palabras clave de su sitio web:

Vaya a la pestana Configuracion del menu principal de SiteBuilder y a
continuacion vaya a la subpestana Basico.

. Especifique el nombre de sitio web que veran sus visitantes como

nombre en la ventana de sus navegadores cuando visiten su sitio web.

. Para mostrar el nombre de su sitio web y el nombre de la pagina actual

en el nombre de la ventana del navegador y para aumentar el
reconocimiento de su sitio web en los resultados de los buscadores,
seleccione la casilla Afiada el nombre del sitio web a los nombres de las paginas.

. Afada una descripcién breve (hasta 255 simbolos) de su sitio web.

Esta descripcidn se usara como descripcion predeterminada para las paginas
nuevas. Esta se mostrara en los buscadores cuando los usuarios de Internet vean
su sitio web en los resultados de una busqueda.

Proporcione una lista de palabras clave que describan su sitio web (se
recomiendan unas 10-15 palabras clave).

Estas palabras clave se usaran como palabras clave predeterminadas para las
paginas nuevas. Las palabras son analizadas por los buscadores y usadas para
mostrar su sitio web cuando los usuarios de Internet buscan estas palabras clave.

. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Favicon es un pequefio icono que aparece en la barra de direccidon del navegador
cuando usted visita un sitio web y que también se muestra al lado del nombre del sitio
web en la lista de favoritos. Puede crear un favicon a través de mdltiples herramientas
online y a continuacion cargar aqui su favicon. Todos los visitantes de su sitio web
veran este favicon.

>
1.

Para cargar un favicon para su sitio web:

Vaya a la pestana Configuraciéon del menu principal de SiteBuilder y a
continuacion vaya a la subpestana Basico.

Haga clic en Examinar y seleccione la ubicacion del favicon que desea
cargar. Se procedera con la carga del favicon.

. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Para eliminar un favicon de su sitio web:
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. Vaya a la pestaina Configuracion del menu principal de SiteBuilder y a

continuacion vaya a la subpestana Basico.

. Haga clic en Eliminar en la seccién Favicon. El favicon sera eliminado.

. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

La mayoria de buscadores requieren que verifique la propiedad del sitio web cuando
usted registre su sitio web o se inscriba para obtener servicios de asistencia
webmaster. La verificacion suele realizarse cargando o creando un archivo con un
nombre de archivo determinado.

>
1.

Para verificar la propiedad del sitio web:

Vaya a la pestafia Configuracion del menu principal de SiteBuilder y a
continuacion vaya a la subpestaia Avanzado.

. Proporcione el archivo de verificacién:

= Si conoce el nombre del archivo de verificaciéon solicitado por un buscador,
proporcione el nombre del archivo de verificacion en el campo Crear archivo de
verificacion y haga clic en ACEPTAR. SiteBuilder lo creara en el sitio correcto.

= Si usted ya ha descargado su archivo de verificacion de un buscador, cargue el
archivo de verificacion en el campo Cargar archivo de verificacion y haga clic en
ACEPTAR.

. Una vez completada la carga y cuando su sitio web haya sido

publicado, confirme su propiedad en el sitio web del buscador.

Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Para editar la seccion HTML <head> de su sitio web (por ejemplo, para
afadir el cddigo meta de verificacion de la propiedad):

. Vaya a la pestana Configuraciéon del menu principal de SiteBuilder y a

continuacion vaya a la subpestaia Avanzado.

. Haga clic en Editar metadata.

. Inserte el codigo en el campo proporcionado y haga clic en Anadir.

Nota: Sélo se soportan etiquetas HTML que los estandares HTML permitan para la
seccidn <head>.

Nota: Los cambios en metadata sodlo estaran disponibles una vez haya publicado
su sitio web.

. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.
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Google Analytics es una herramienta que le permite conocer mas informacién de sus
visitantes. Una vez se haya registrado en Google Analytics y haya obtenido el cédigo
requerido, puede introducirlo aqui.

» Para insertar Google Analytics:

1.
2.

Registrese en Google Analytics y adquiera el codigo.

Vaya a la pestafia Configuraciéon del menu principal de SiteBuildery a
continuacion vaya a la subpestafa Avanzado.

3. Haga clic en Insertar Google Analytics.

. Inserte el cddigo que ha recibido de Google Analytics en el campo

proporcionado y haga clic en Anadir.

Nota: Google Analytics s6lo empezara a funcionar cuando haya publicado su sitio
web.

. Haga clic en ACEPTAR para guardar los cambios.

Algunos buscadores le pediran que proporcione el mapa de su sitio para finalidades de
analisis y optimizaciéon. Aqui puede descargar el mapa de su sitio.

>
1.

Para descargar el mapa de sitio de su sitio web:

Vaya a la pestafia Configuraciéon del menu principal de SiteBuilder y a
continuacion vaya a la subpestafna Avanzado.

. Haga clic en Descargar mapa del sitio.

. Haga clic en ACEPTAR para iniciar la descarga del archivo

sitemap.xml.
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Opciones de edicion in-situ

Cada elemento de un sitio web SiteBuilder puede editarse in-situ, moverse a otra
ubicacion de la pagina o eliminarse/ocultarse.

> Para editar un elemento del sitio web in-situ:

1.

Haga clic en la parte de la pagina de su sitio web que desee editar.

El elemento pasara a estar en modo de edicion. Podra ver que aparecera un marco
punteado alrededor del médulo. Al lado del modulo aparecera un panel de control
con las opciones de edicion.

. Edite el elemento del sitio web a su conveniencia.

. Para guardar los cambios, haga clic en ACEPTAR en el panel de control

de edicion o simplemente haga clic en cualquier parte de la pagina
fuera del elemento editado.

Para mover un elemento del sitio web a otra parte de la pagina:

. Pase el ratén sobre la parte del sitio web que desea mover.

Podra ver que aparecera un marco punteado alrededor del modulo. Al lado del
marco punteado aparecera un panel de control que le pedira si desea mover, editar
o eliminar/ocultar el modulo.

. Haga clic en el simbolo de flechas cruzadas y arrastre el modulo a la

ubicacion deseada.

Para eliminar un elemento del sitio web:

. Pase el ratén sobre la parte del sitio web que desea eliminar.

Podra ver que aparecera un marco punteado alrededor del modulo. Al lado del
marco punteado aparecera un panel de control que le pedira si desea mover, editar
o eliminar el médulo.

. Haga clic en Eliminar y confirme la eliminacién.

Elementos en el encabezado de su sitio web como la imagen del logo, el nombre de su
sitio web y su subtitulo no pueden ser eliminados - sélo pueden ocultarse.

> Para ocultar el nombre, subtitulo o logo de un sitio web:

1.

Pase el puntero del raton sobre el elemento que desea ocultar.
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Podra ver que aparecera un marco punteado alrededor del modulo. Al lado del
marco punteado aparecera un panel de control que le pedira si desea mover, editar
u ocultar el elemento.

. Haga clic en Ocultar.

Para mostrar el nombre, subtitulo o logo oculto de un sitio web:

. Pase el puntero del raton sobre el elemento de encabezado de sitio

web.

Podra ver que aparecera un marco punteado alrededor del modulo. Al lado del
marco punteado aparecera un panel de control que le pedira si desea mover, editar
u ocultar el elemento.

. Haga clic en Editar.

. En la seccién Mostrar elementos de encabezado, seleccione los elementos

deseados.



CAPITULO 5

Publicacion de un sitio web en Internet

Cuando el contenido y disefio de su sitio web ya esté listo para ser publicado en
Internet, haga clic en Publicar en la esquina superior derecha del menu principal.
SiteBuilder publicara su sitio web automaticamente en la ubicacion especificada por su
proveedor de hosting.
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